	
	AVANS KAPAMA FORMU
	
	

	
	
	
	

	Personelin;
	
	
	

	
Adı Soyadı
	
:  ...........................................................................
	 
Bölümü
	
:  .....................................................................

	
Unvanı / Görevi
	
:  ...........................................................................
	
İmza
	
:  

	Seyahat

	Alınan Avans Tutarı
	:  ………………….
	Para Birimi 
	:  ……………..
	Gidilen Şehir / Ülke:  ………………………  / ……………………………..

	Gidiş-Dönüş Tarihleri       :   ….. / ……. / 20…..     -   ….. / ……. / 20…..
	Süresi :  …....................................................................

	HARCAMALAR

	

	Sıra
	Tarih
	Açıklama
	Tutar
	Para Birimi
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	Toplam
	
	

	
	
	Avans Tutarı
	
	

	
	
	İade Edilecek / Ödenecek Tutar
	
	

	Avans Alan Personelin;

Adı Soyadı:
	İmzası
	Yönetici / Grup Yönetmeni;

Adı Soyadı:


	İmzası
	Muhasebe Yöneticisi;

Adı Soyadı:

	İmzası
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	Sayfa 1
	Form: İK-


