
	
	SEYAHAT / İŞ 

AVANSI TALEP FORMU
	

	Görevlinin;

	Adı Soyadı
	

	Bölümü
	

	Görevi
	

	Avans Talep Tarihi
>>
	
	İş Avansı Tutarı

>>
	

	Avans Talep Nedeni
	

	

	ONAY

	Grup Yönetmeni  / Bölüm Yöneticisi 
	Genel Müdür/Genel Müdür Yardımcısı

	Adı / Soyadı


	Adı / Soyadı

	Tarih


	Tarih

	İmza


	İmza

	Kayıt No
	ÖDEME TALİMATI
	Tarih
…. / …. / 20…

	
	
	

	Yukarıda belirlenen tutarın personele ödenmesi için gereğini rica ederiz.

İnsan Kaynakları                     

	Seyahat Avans Tutarı
	Gün Sayısı
	Günlük Tutar
	TL
	$
	€
	Toplam Tutar

	
	
	
	
	
	
	

	Gideceği Yer
	

	Seyahat Aracı
	Uçak
	
	Şirket Aracı
	
	Diğer
	

	
	

	Gidiş
	Dönüş

	Tarih / Saat:
	Tarih / Saat:

	KONAKLAMA DURUMUNDA

	Konaklanacak Ülke / Şehir :
	Konaklayacağı Otel :

	
	

	Konaklama Tarihleri
	Gidiş:
	Dönüş:

	Otelin Oda Durumu
	Tek Yataklı
	
	Çift Yataklı
	

	

	Personelin Banka Bilgileri
	Şube Kodu
	
	HHHesap veya

IBAN No
	


	İK-
	Sayfa 1
	Form: İK-



